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①校舎使用上のマナー
　・登校時、大きな声で元気よく挨拶する。
　・スマートフォン、携帯電話はロッカーに預ける。
　・登校下校の登録。
　・IIOシートの記入。
　・２ F学習スペースでのスマートフォン、携帯電話、音楽プレーヤーを使用禁止。
　・２ F学習スペースでの私語並び食事厳禁。
　　※軽食をとるときは教室スタッフに相談すること。
　・30分以上席を離れるときは荷物を持って退席すること。

②受講の流れ
　●スケジュール管理
　・受講する曜日・時間帯は「基本スケジュール」に沿ってください。
　・やむを得ず欠席する場合は、各自「振り替え」を行ってください。
　　※原則として翌月への授業振り替えはできません。
　　※授業振り替えについて困りごとがあるときは担任に相談してください。

　●受講
　・授業開始５分前には来校すること。
　・授業は貸与されているタブレットを用いて受けること。万一、忘れたときは申し出てください。
　・予習の必要にある授業は、必ず準備して臨むこと。
　・自分のイヤホンまたはヘッドホンを使用してください。
　・タブレットトラブルの際は担任に申し出てください。

　●修了テスト
　・修了テストがある講座は指定箇所（２Ｆ）で印刷し、解答すること。
　・制限時間は１回２０分以内です。８０点で合格です。不合格の際は２回目を解きましょう。

③成績向上の秘訣
　・学習スケジュールを守る。
　・授業を受けたら、定着を図るための演習を必ず行う。
　・授業がなくとも校舎に来校して自習を行う。
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